NYOMTATHATO VEZETOI ELLENORZOLISTA
SmartOps

Microsoft 365-ellenorzolista

Egy egyeztetésre 0sszegyljthet6 bizonyitéklista a jogosultsdgok, licencek és mikodési felel6sségek
attekintéséhez.
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Ellendrzést végzi: ....ccooeevvvvivieiiiiiineenns Kovetkezd attekintés: ................

Csak ellendrizheté bizonyiték utdn pipaljon. A hidnyzé vagy nem relevéns tételt indoklassal régzitse az aldbbi teendék
kozott.
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Aktiv, inaktiv és kilépett felhasznalok

Kérjen datumozott felhasznaldlistat; a kilépéknél legyen igazolt letiltds, munkamenet-lezaras, adatatadas és
jogosultsag-visszavonas.

Licenc és tényleges lizleti igény
Vesse 0ssze az aktiv licenceket a haszndlattal és az (zleti tulajdonossal. Megsziintetés el6tt rendezze az
adatmegdrzést és a szerz6déses feltételeket.

Megujulds és elszamolhaté koltség

Kérjen darabszamot, havi vagy éves dijat, megujuldsi és felmonddsi datumot, valamint szerz6d6 és szamlazasi
felet.

Tobbtényezods hitelesités (MFA)

Kérjen bizonyitékot a kotelez6 védelem hatékorérdl az aktiv és adminfidkokndl; a kivételeknek legyen indoka, a
hozzaférési problémdaknak kezelési rendje.

Kiemelt és vészhelyzeti fiokok

Kérjen adminlistat Uzleti indokkal; ellenérizze a napi és adminfidk elkilonitését, az ideiglenes jogokat és
legalabb két elkllonitett céges vészhelyzeti fidkot.

Vendégek és kiils6 megosztasok

Kérje az utolso fellilvizsgalat datumat. Legyen ismert a hozzaférés célja, tulajdonosa, szlikséges lejarata és
visszavonasa a k6z6s munka végén.

Riasztasbodl feladat

Rogzitse a figyelt eseményeket, az ellen6rzés hatdridejét, a felelést és helyettesét. A lehetéségek a csomagtol
és beallitasoktdl is fligghetnek.

Helyredllithatésag bizonyitéka
Kérje a védett adatok korét és a visszaallitasi préba eredményét. A verzidkovetés, lomtar és meglrzés
6nmagdban nem minden esetben fliggetlen mentés.

A harom legfontosabb kovetkezd lépés

Hiany / teendé / bizonyiték helye Felel6s Hatarid6

Forras: SmartOps Tudastar - Ot gyakori Microsoft 365-rés; IT-szolgaltatévaltas bizonytalansag nélkiil; A mentés nem attél mikédik, hogy zold
a pipa. Szerkesztett ellenérzélista, 2026. szeptember 7.
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